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Objetivos

« Criar, adaptar e utilizar apresentacdes gréficas, organizadas,
profissionais e de alto impacto.

Destinatdrios
Esta formacdo destina-se a trabalhadores por conta de outrem,
preferencialmente da Regido Centro (exceto Empresarios em Nome

Individual, residentes dos Arquipélagos da Madeira e Agores e

trabalhadores da Administracdo Plblica, com excecdo dos sindicalizados),
com pelo menos o 12°ano de escolaridade.
Sao destinatarios prioritarios os trabalhadores que se encontrem numas
das seguintes situagdes:
« Que participem nos processos de transformacao digital das empresas
ou organizagdes do setor da economia social;
« Que detenham baixos niveis de proficiéncia digital, nos termos do
Quadro Dindmico de Referéncia para a Competéncia Digital (QDRCD);
« Que se encontrem em risco de desemprego, nomeadamente
decorrente do impacto da introdugao das tecnologias nos processos
produtivos e de gestdo das empresas, ou em situacdo de subemprego,
com vista a sua reconversao profissional;
« Do sexo sub-representado na profissdo exercida, nos termos previstos

no Cédigo do Trabalho.

Metodologia

« A abordagem pedagdgica, considerada suporta-se nos principios
fundamentais da aprendizagem que consideram as realidades
organizacionais e as experiéncias profissionais dos formandos, como
variaveis importantes ao longo do processo ensino/aprendizagem.

« Assim, propomos criar as condigdes necessarias para o
desenvolvimento de processos de aprendizagem evolutivos,
permitindo os ajustamentos de contetdo e de processos
imprescindiveis a correta apreensdo de conhecimentos por parte dos
diversos formandos.

« Deste modo, os exercicios e casos apresentados para anélise e
resolucdo transcrevem parte das realidades das organizagdes,
proporcionando-se, assim, uma progressao sequenciada (do mais
simples para o mais complexo) e pratica (do concreto para o abstrato),

facilitando a compreensdo tedrica das teméticas abordadas.

Valor

« Participacdo gratuita (Formacao financiada pelo IEFP através de
fundos do PRR - Plano de Recuperacéo e Resiliéncia).

Apoios aos Formandos
« Pagamento de subsidio de alimentag&o, no valor didrio de 6,00€,
caso o formando esteja presente em pelo menos 3 horas de
formacao diéria;
« Seguro de acidentes pessoais;

Excecbes:

Caso o formando se encontre a realizar a formagao dentro do horério de
trabalho, ndo tem direito ao subsidio de alimentagédo, nem ao seguro de
acidentes pessoais, uma vez que estes devem ser assegurados pela
entidade empregadora.

Avaliacdo
« Avaliagdo continua de participacdo em sessdo, com realizacdo de um
teste escrito e/ou pratico.
« Para a conclusdo com sucesso, é necessério um resultado positivo na
avaliagdo e uma assiduidade minima de 90% da duragao total da
Acdo de Formacao.

Certificacdo
« Apbés conclusdo do curso com aproveitamento os participantes
obtém um certificado de qualificagdes emitido pelo SIGO

estabelecido pelo Ministério da Economia e Emprego e Ministério
da Educacao e Ciéncia.
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Formacgédo Emprego + Digital

PowerPoint

Conteudo programatico

PowerPoint

« Conceitos essenciais acerca das apresentagdes;

+ Vantagens de utilizagdo do PowerPoint;

» Construir uma apresentacao em PowerPoint;

« Formatacdes (slides e objetos);

+ Cabecalhos e Rodapés;

« Gréficos, Figuras e SmartArt;

« Organizacdo de dados numéricos em gréficos. Utilizacdo da biblioteca de figuras predefinidas do
PowerPoint;

+ Desenhos, Texto e outros objetos;

« Efeitos e funcionalidades;

+ Colocagéo de texto dentro de contornos de figuras;

+ Manipulagdo dos objetos: movimento, alinhamento, rotagdo, simetria, duplicagéo,
redimensionamento;

« A utilizacdo de tabelas;

. Transicdo entre diapositivos (efeitos, som e temporizacdo, esquemas de animacdo, efeitos
personalizados de animacgé&o);

« Temas e estilos rapidos;

+ Criagdo de modelos personalizados;

» Criagdo e utilizagdo de modelos globais;

« Incorporacéo de filmes e sons;

+ Uso de Rehearse Timings, Custom Shows;

+ Set Up Show;

« A utilizacdo de Action Buttons;

« Preparacdo de uma apresentacdo para revisao;

. Utilizagdo de Comentérios;

« Gravar para Pagina Web. Criacao de Hiperligagdes;

« Truques e dicas no Powerpoint;

Duracao: 25 horas

Contactos:

(*.] 272340250 )

(4] formacao@aebb.pt)




